BO NONG NGHIEP VA PTNT ~ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC THUY LQI Pgc lap - Tu do - Hanh phic
S 945 /QD-PHTL Ha Noi, ngc‘zyZGthdng 4 nam 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh bo nhiém, bo nhiém lai, thoi git chirc vu, tw chirc,
mién nhiém vién chirec quan Iy cac don vi thuge Truwong Pai hoc Thay loi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC THUY LOI

Can ct Quy ché t6 chiic va hoat dong cua Trudng Pai hoc Thuy loi ban
hanh theo Quyét dinh s& 1249/BNN-TCCB ngay 29/4/2009 ctia Bd trudng Bo
Néng nghiép va Phat trién néng thén;

Can ctr Biéu 18 Trudong dai hoc ban hanh theo Quyét dinh s6 70/2014/Qb-
TTg ngay 10/12/2014 cta Tha tuéng Chinh phu;

Can cu Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tir chic, mién
nhiém can bg, cong chic lanh dao ban hanh theo Quyét dinh sd 27/2003/Qb-
TTg ngay 19/02/2003 cua Thu tuéng Chinh phu;

Can cu Quy ché bd nhiém, bd nhiém-lai, thdi gilr chirc vu, tir chire, mién
nhiém cong chuc, vién chic lanh dao, quan ly cta cic don vi thuéc Bd Nong
nghiép va Phat trién noéng thén ban hanh theo Quyét dinh s 2337/QD-BNN-
TCCB ngay 10/10/2013 ctia B6 Néng nghiép va Phat trién néng thén;

Xét dé nghi cua Trudng Phong T chirc cén bo,

QUYET PINH:

Pieu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh b6 nhiém, bd nhiém
lai, thoi gili chlrc vy, tir chirc, mién nhiém vién chic quan ly cic don vi thudc
Truong Pai hoc Thuy loi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky;
Truong cac Phong Hanh chinh tdng hop, T6 chic can bd, cac don vi
thudc Truong Pai hoc Thuy loi chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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BO NONG NGHIEP VAPTNT  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC THUY LOI Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY DINH
B0 nhi¢m, bo nhi¢m lai, thoi giir chire vy, tir chirc, mién nhiém
vién chirc quan ly cac don vi thugc Trudong Pai hoc Thiy loi

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 955 /0D-DHTL ngay#6thdng 4ndm 2016 cua
Hiéu truong Truong Dai hoc Thuy loi)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi tuong ap dung

Van ban nay quy dinh vé viée bd nhiém, bd nhiém lai, théi gilt churc vu, tir
chtrc, mién nhiém vién chic quan ly cac don vi thugc Truong Pai hoc Thuy loi
(sau day goi tat 1a Truong), bao gém: Trudng, Phé cac don vi truc thude Trudng
(Khoa, Phong va céac don vi tuong duong); Truong, Phd cdc bd phén truc thudc
cac don vi true thudc Truong (Bo moén, Ban va cac don vi tuong duong).

Picu 2. Nguyén tic bo nhiém, b nhiém lai

1. Céc cap ty Dang lanh dao cbng tac bd nhiém, bd nhiém lai, théi gitt
chirc vy, tr chire, mién nhiém vién chic quan ly (sau day goi tat 1a cong tac can
bo) dong thoi phat huy diy du trach nhiém va quyén han cua ngudi dimg dau
don vi.

2. Phai xuét phat tir yéu cAu, nhiém vu ctia don vi; can cir vao phém chét,
dao duac, nang luc, sé truong cda can bo.

3. Dua trén nguyén tic dan chua, khach quan, cong khai va tuan thu dang
quy trinh quy dinh.

4. Bao dam su 6n dinh, ké thira va phat trién doi ngll, nang cao chéat luong
va hiéu qua hoat dong cua don vi va cia Truong.

5. Khi chua co quyét dinh thoi gitt chirc vu, mién nhiém, tir chirc ciia Hiéu
trudng thi vién chitc quan 1y vin phai tiép tuc thuc hién nhiém vu, chic trach
duoc giao.

Piéu 3. Tudi bo nhiém

1. Tudi bé nhiém vién chitc quéan ly lan dau khéng qua 55 tudi dbi vai
nam, khong qua 50 tudi dbi voi nir (tinh dén thang thuc hién quy trinh bd
nhiém).

2. C4 nhan da thoi gitt chitc vy quan ly, sau mét thoi gian céng tac, néu
duoc xem xét dé bd nhiém gilt chuc vu quan ly thi diéu kién vé tudi phai it nhét
con dua thoi gian cong tac mot nhiém ky.



3. Ca nhan dang giit chuc vu quan ly dugc b6 nhiém lai chtrc vy do, hoic
duoc giao chirc vu méi tuong duong thi khong tinh tudi bé nhiém theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay.

Piéu 4. Thoi han giir chire vu

1. Thoi han gitt chire vu mot nhiém ky la S nam tinh tir ngay bd nhiém, bd
nhiém lai va duogc ghi cu thé trong quyét dinh.

2. Thoi gian ca nhéan dugce giao quyén cip trudng hodc phy trach don vi
khéng tinh vao thoi han bd nhiém.

3. Pbi voi vién chirc quan ly duoc diéu dong, bo nhiém gitt chirc vu méi
trong duong véi chire vu cii (ciing hé sb phu cép chirc vu) thi thoi han git chirc
vu tinh tir ngay duoc bd nhiém chirc vu méi. Trudng hop thay doi chire vu quan
ly do thay ddi tén 201 td6 chic, hodc do sap nhap, td chirc lai ma chiec nang
nhiém vu ctia don vi co ban khéng thay ddi (khong tién hanh cac quy trinh bo
nhiém, bd nhiém lai) thi thoi han gitt chirc vu dugc tinh tir ngay b6 nhiém chirc
vu cil.

4. Péi véi vién chic quan ly con tir di 2 ndm dén duéi 5 ndm céng tac
truée khi dén tudi nghi huu, néu duoc bd nhiém lai thi thoi han git chic vu
dugc tinh dén thoi diém di tudi nghi huu theo quy dinh.

5. Dbi véi vién chirc quan ly con dudi 2 nam cong tac trude khi dén tudi
nghi huu, cdp c6 thim quyén xem xét quyét dinh kéo dai thot gian gilt chirc vu
quéan ly dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

Piéu 5. Thim quyén bd nhiém, bé nhiém lai, théi giiv chirc vu, tir
chirc, mién nhi¢m

1. Hiéu truéng quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, théi gitt chic vu, tir
chire, mién nhiém déi véi vién chirc quan ly cac don vi truc thudc Truong
(Khoa, Phong va cac don vi tuong duong), cac bd phan truc thude cac don vi
truc thudéc Trudng (Bé mon, Ban va cac don vi twong duong).

2. Hiéu trudng ty quyén cho Trudng cac don vi khoa hoc cong nghé
qtlyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, thoéi giit chirc vy, tir chirc, mién nhiém vién
chirc quan ly cac bo phéan tryc thude sau khi co y kién phé duyét chu truong
bang van ban.

Chwong 11
BO NHIEM
PHAN 1 TIEU CHUAN BO NHIEM

Diéu 6. Tiéu chuan chung
1. C6 pham chat chinh tri, dao dirc tot, dap (ng cac tiéu chuén chung cua
vién chire quan ly theo quy dinh cia Dang, Nha nudc;
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2. Hoan thanh tét nhiém vu da va dang thuc hién; cé tdm nhin va nang
luc, trién vong dong gop t6t & vi tri du kién bd nhiém;

3. Quyét doan, dam lam, dam chiu trach nhiém, nang dong, sang tao, tan
tuy véi cong viéc, manh dan ddi mdi trong cong tac lanh dao, quan ly; c6 tinh
than va kha nang hop tac, phdi hop c6 hiéu qua vai cac don vi va ca lién quan;

4. Co du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu dugc giao;

5. Khong trong thoi gian thi hanh ky [uét.

Piéu 7. Tiéu chuin cu thé d6i véi chire danh quén 1y cac don vi true
thugc Truong

1. Déi véi cdc don vi dao tao

1.1. Trucng khoa, Gidm déc trung tam

- C6 trinh d6 tién si phu hop véi nganh, chuyén nganh dao tao tai khoa;

- La gidng vién c6 uy tin, kinh nghiém trong giang day, nghién ctru khoa
hoc va c6 nang luc quan ly;

- C6 it nhét 3 nam lam cdng tac quan 1y tir cAp B6 mén hodc tuong duong
trd 1én;

- St dung thanh thao it nhét mot ngoai ngit thong dung, uu tién nhiing
ngudi str dung duoc tiéng Anh.

Déi vai khoa khong dao tao nganh hodc chuyén nganh, néu khoéng c6 tién
sT thi Hiéu trudong cé thé xem xét bd nhiém nguodi cé trinh d6 thac si vao vi tri
Truong khoa.

1.2. Phé trudng khoa, Phé gidm doc trung tam

- Cé trinh d6 thac s trd 1én, riéng Pho truéng khoa phu trach hoat dong
dao tao, khoa hoc va cong nghé phai c6 trinh do tién si.

- La giang vién co6 uy tin, kinh nghi€ém trong giang day, nghién ctru khoa
hoc va co6 nang luc quan ly; Co kha nang hoan thanh nhiing cong viéc duoc
Trudng khoa, Giam dbc phén cong;

- St dung thanh thao it nht mot ngoai ngit thong dung, uu tién nhiing
nguoi su dung dugc tiéng Anh.

Déi voi khoa khong dao tao nganh hodc chuyén nganh, néu khéng co tién
si thi Hiéu trudng c6 thé xem xét bd nhiém nguoi cé trinh do thac si vao vi tri
Pho truong khoa phu trach hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghé .

1.3. Truong bo moén va tuong duong

- C6 trinh db tién si phu hop vé1 mén hoc bd mon phu trach;

- La giang vién c6 uy tin, kinh nghi€ém trong giang day, nghién ctu khoa
hoc va cé nang luc quan ly;

- Sir dung thanh thao it nhit mét ngoai nglr thong dung, uu tién nhiing
ngudi st dung duoc tiéng Anh.

Pbi voi bd moén chi giang day khdi kién thic gido duc dai cuong, néu
khéng co tién si thi Hiéu trudng c6 thé xem xét bd nhiém nguoi co trinh do thac
si vao vi tri truong bo mon.



1.4. Pho trirong bg mén va tuwong duong

- Co trinh do thac s trd 1én, phu hop véi mén hoc b mén phu trach;

- La giang vién c6 uy tin, kinh nghiém trong giang day, nghién ctru khoa
hoc va cé ning luc quan ly; C6 kha ning hoan thanh nhitng cong viéc dugc
Truong bo moén, ban phan cong;

- Str dung thanh thao it nhit mot ngoai ngit thong dung, uvu tién nhitng
ngudi sir dung dugce tiéng Anh.

2. Déi véi cdc don vi quan ly, phuc vu

2.1. Truéng phong, Gidm doc trung tam

- C6 trinh d6 dai hoc tré 18n phu hop véi linh vue phu trach; Pa duoc bdi
dudng kién thic quan ly Nha nudc, quan ly giao duc. Riéng Truong Phong Dao
tao, Khoa hoc céng nghé phai cé trinh db tién si;

- C6 uy tin, kinh nghiém va ning lyc quan ly; Truéng Phong Dao tao,
Khoa hoc cong nghé, Hop tac qubc té, T chirc can bd phai ¢ kinh nghiém
giang day dai hoc it nhét 5 nam;

- Str dung duoc moét ngoai ngit thong dung. Riéng Trudng Phong Dao tao,
Khoa hoc cong nghé, Hop tac quéc té phai stir dung thanh thao it nhat mot ngoal
ngft thong dung, wu tién nhitng ngudi sir dung duoc tiéng Anh.

2.2. Phé trudng phong, Phé gidm doc trung tim

- C6 trinh d¢ dai hoc tré 1én, pht hop véi linh vuc phu trach; Riéng Pho
trudng Phong Dao tao, Khoa hoc cong nghé phai ¢ trinh do thac si tro 1én;

- CO uy tin, kinh nghiém va néng luc quan ly; C6 kha nang hoan thanh
nhiing coéng viéc duoc Trudng phong, Gidm dbc phan cong;

- Str dung dugc mot ngoai ngit thong dung, wu tién nhitng nguoi su dung
dugc tiéng Anh.

2.3. Truong ban va tuwong dwong

- C6 trinh d§ dai hoc tré 1én, phtt hgp véi linh vuc phu trach;

- C6 uy tin, kinh nghiém va nang luc quan ly;

- Str dung duoc mét ngoai ngftt théng dung, vu tién nhitng nguoi sir dung
dugc tiéng Anh.

2.4. Pho truong ban va twong dwong

- C6 trinh d6 dai hoc tr¢ 1én, phu hop véi linh vuc phu trach;

- C6 uy tin, kinh nghiém va ning luc quan ly; Cé kha niang hoan thanh
nhitng céng viéc dugc Trudng ban phan cong;

- Str dung duwoc mét ngoai ngir théng dung, uvu tién nhitng nguoi st dung
duogc tiéng Anbh.

3. Péi véi cdc don vi khoa hoc cong nghé (KHCN)

3.1. Vién truong, Gidm doc trung tam va twong dirong

- Co trinh dd thac sT trd 1én phu hgp vai linh vuc don vi phu trach; Da
dugc boi dudng kién thire quan ly kinh té k¥ thuat. Uu tién nhitng nguoi ¢o trinh
do tién si;



- C6 uy tin, kinh nghiém trong giang day, nghién ctru khoa hoc va c6 nang
luc quan ly;

- St dung dugc mdt ngoai nglt thong dung, uu tién nhitng ngudi su dung
dugc tiéng Anh.

3.2. Pho vién trucng, Phé gidm doc trung tam va tuong duong

- C6 trinh d0 dai hoc trd 1én, phu hop véi linh vue dugce giao phu trach;

- Cé uy tin, kinh nghiém trong giang day, nghién ctru khoa hoc va c6 néang
luc quan ly; Cé kha nang hoan thanh nhiing cong viéc dugc Vién trudng, Giam
ddc phan cong;

- Sur dung dugc mdt ngoai ngir thong dung, vu ti€n nhitng nguoi st dung
duoc tiéng Anh.

3.3. Truong phong va tuong duong

- C6 trinh d6 dai hoc trd 1én, phu hop véi linh vuc phu trach;

- Co uy tin, kinh nghiém va nang luc quan ly;

- St dung dugc mot ngoai ngit thdong dung, uu tién nhiing ngudi st dung
duoc tiéng Anh.

3.4. Pho truong phong va tuong duong

- Co trinh d¢ dai hoc tré 1én, phu hop vai linh vuc phu trach;

- Co uy tin, kinh nghiém va nang luc quan ly; C6 kha ning hoan thanh
nhiing cong viéc dugc Trudng phong phan cong;

- SUr dung dugc mot ngoai ngit thong dung, uvu tién nhitng nguoi st dung
duoc tiéng Anh.

Néu thdy cdn thiét, cdn civ yéu cdu thuc tién cia don vi, Trudng cdc don
vi KHCN c6 thé quy dinh thém cdc tiéu chudn bé sung, nhung khéng thap hon
hodic trdi voi tiéu chudan néu trong Quy dinh nay.

PHAN 2 TRINH TU, THU TUC BO NHIEM

Piéu 8. Trinh tu, thi tuc bé nhiém dbi véi chire danh lanh dao cac
don vi true thuge Truong (Phong, Khoa, Vién va twong duong)

1. Péi v6i nguon nhan su tai ché:

a) Budc 1: Xac dinh nhu cdu, xin cht truong va gidi thiéu nhan su b
nhiém

- Can ¢t nhu cdu can bd sung vién chirc quan ly, trén co s& ngudn can bd
trong quy hoach ctia don vi, Lanh dao don vi va cip ty cing cép tb chirc hop dé
thdng nhat dé xuét chit truong bd nhiém va gidi thiéu nhan su dé nghi bd nhiém
(theo Mdu s6 01) gui vé Phong Té chirc can bo;

- Phong T6 chiic can b tong hop trinh Hiéu trudng phé duyét chu truong
bo nhiém;

- Can cu y kién phé duyét chil truong bd nhiém ctia Hiéu truéng, Phong
T chuc can bd gui thong bao cho don vi dé trién khai quy trinh bd nhiém.
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b) Bwée 2: To chirc héi nghi léy y kién gi6i thiéu nhan su du kién bo
nhiém tai don vi

- Chu tri héi nghi:

+ Khi bd nhiém chtrc danh cép trudng don vi: Lanh dao Phong T6 chirc
can b0 va truong don vi chu tri;

+ Khi bd nhiém chirc danh cép phé don vi: Trudng don vi chu tri, cé su
tham gia gidm sat ciia Phong Té chic cén bd.

- Thanh phan tham gia:

+ Véi don vi ¢6 dudi 100 CBVC: toan thé vién chirc trong don vi;

+ Véi don vi ¢6 tir 100 CBVC tré 1én: Can bd chu chdt cua don vi
(Lanh dao, cép uy, Chu tich Cong doan, Bi thu Doan thanh nién cdng san Ho
Chi Minh, truéng va phé cac don vi truc thudc; Cac Giao su, Pho gido su, Tién
si, Giang vién chinh va tuong duong).

- Noi dung hdi nghi:

+ Trao dbi, thao luan vé yéu cau bd nhiém; diéu kién, tiéu chuin doi véi
chtrc danh bb nhiém;

+ Lanh dao don vi thong bao danh sach can bg dugc gidi thiéu, tom tt
ly lich, qué trinh hoc tip, cong tac; nhan xét, danh gid wu, khuyét diém, mat
manh, mit yéu, trién vong va kha ning phét trién; dy kién phan céng cong tic
néu dugc bo nhiém;

+ Ngudi duge giéi thidu bo nhiém trinh bay ¥ kién vé chuong trinh (ké
hoach) thuc hién nhiém vu néu duoc bd nhiém; tra 1i cac cau hoi chat vén cla
thanh vién tham dy hoi nghi vé céc van dé c6 lién quan;

+ T6 chuc ldy phiéu tham gia y kién gidi thiéu can bd theo phuong thirc
béd phiéu kin. Phiéu xin y kién (Méu 56 02), Bién ban hop (M $6 03) duoc luu
tai Phong T6 chirc cén bd theo quy ché tai liéu mat.

- Lanh dao don vi va cp ty ciing cip phén tich két qua hoi nghi ldy y
kién gi6i thidu can bd, xem xét két luan nhitng van dé& méi nay sinh (néu c6) va
cho y kién nhén xét, danh gia bang van ban (Mdu sé 04) d6i véi ngudi duge gidi
thiéu bb nhiém.

¢) Buwéce 3: Pon vi hoan thién ho so g vé Phong Té chirc can bo, gém:

- Ban nhan xét, dénh gi4 ctia Lanh dao don vi va cip ty cing cp;

- Hb so0 ¢4 nhén cta nguoi duge gi6i thiéu bd nhiém: So yéu 1y lich theo
mau 2¢c-BNV/2008; Churong trinh thuc hién nhiém vu néu dugc bo nhiém; Ban
ké khai tai san, thu nhap; Giéy chimg nhan suc khoe; Nhan xét cua dai dién cép
dy hoic dia phuong (d6i vé6i can bo chua la dang vién) noi can bd cu trd thuong
xuyén vé trach nhiém cong dan cua can b va gia dinh can bo.

d) Buwoc 4: Ban Giam hiéu va DPang uy Truong hop thao luan, danh gia va
choy kién vé viéc bd nhiém can bo.

e) Buoc 5: Hiéu trudng ra C]Uyét dinh bd nhiém can bo.

) Buée 6: Nha trudng t6 chic cong bd quyét dinh bé nhiém can bo.
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2. Doi véi nguén nhan sy noi khdc trong Truwong:

a) Buoc 1: Xac dinh nhu cau, chu truong va gidi thiéu nhan sy bd nhiém.

Cin ct nhu cau cin bd sung vién chitc quan ly, Hiéu trudng trao déi voi
Pang uy Truong vé du kién tiép nhan, diéu dong, bd nhiém can bd. Sau khi
thong nhit, Hiéu trudng té chic hop Ban Gidm hiéu dé théng qua phuong an
tiép nhén, didu déng va bd nhiém can bd.

b) Budc 2: Phong T chirc can bd gip gd nguoi du kién bd nhidm dé trao
dbi vé yéu cau, nhiém vu cong tac; lam viéc, trao dbi y kién va lfly nhan xét,
danh gia cua lanh dao va cép uy don vi not can bo di va dén.

¢) Bude 3: Can ct bao cdo két qua lam viée cia Phong TH chic cén b,
Ban Giam hiéu va Pang Gy Truong hop xem xét, danh gia va cho y kién vé viéc
diéu dong va bd nhiém céan bd.

d) Budc 4: Nhan sy dugc dy kién bd nhiém hoan thién hd so bbd nhiém
(quy dinh tai Muc ¢, Khoan 1, Diéu 8 cua Quy dinh nay) gui vé Phong T6 chirc
can bo.

e) Budc 5: Hiéu trudng ra quyét dinh diéu dong va bd nhiém céan bd.

) Bude 6: Nha truong td chiic cong bd quyét dinh bd nhiém céan bo.

Piéu 9. Trinh ty, thi tuc bé nhiém d6i véi chire danh linh dao cip Bo
mon va tuwong duong

1. Poi v6i nguon nhan sw tai cho:

a) Buwéc 1: Xac dinh nhu ciu, xin chi truong va gidi thiéu nhan su bd
nhiém

- Can ¢t nhu cAu can b sung vién chiic quan 1y, trén co s& ngudn can bd
trong quy hoach cta don vi (B6 moén va tuong duong), Lanh dao don vi cép trén
truc tiép va cp ty cing cip td chirc hop dé théng nhit dé& xuét chu truong bd
nhiém va gidi thiéu nhan sy dé nghi bd nhiém (theo Mau sé 01 ) gui vé Phong
T chtic can bo;

- Phong Té chuic can bd tdng hop trinh Hiéu trudng phé duyét chu truong
bd nhiém;

- Can ctr y kién phé duyét chi truong bd nhiém ciia Hiéu trudng, Phong
T chtic can bd gii thong béo cho don vi dé trién khai quy trinh bd nhiém.

b) Buéc 2: Linh dao don vi cip trén truc tiép va cép uy cung cip phdi
hop v6i 1anh dao don vi t chuc cude hop 14y ¥ kién gi6i thiéu nhan su dy kién
b6 nhiém:

- Chu tri cudc hop: Lanh dao don vi cép trén truc tiép;

- Thanh phén tham gia: Toan thé vién chirc trong don vi;

- N6i dung cudc hop: Tuong tu nhu Muc b Khodan 1 Piéu 8 cua Quy dinh
nay ( Phiéu xin y kién duogc luwu tai don vi cép trén truc tiép theo quy ché tai liéu
mat).



- Lanh dao don vi cap trén truc tiép va cdp uy cung cip phan tich két qua
phiéu léy y kién, xem xét két luan nhitng van dé méi nay sinh (néu cd)vachoy
kién nhan xét, dénh gia bang van ban (Mdu sé 04) d6i v6i ngudi duoc gidi thiéu
bd nhiém.

¢) Buwdc 3: Pon vi cap trén truc tiép hoan thién hd so gui vé Phong T6
churc can bd, g61n: ,

- Bién ban hop; Ban nhén xét, danh gia cua lanh dao don vj va cap uy
cling cap;

- Ho so c4 nhan cua nguoi dugce gioi thiéu bd nhiém: So yéu ly lich theo
mau 2¢-BNV/2008; Chuong trinh thuc hién nhiém vu néu dugc bd nhiém; Ban
ké khai tai san, thu nhép; Giéy chirng nhan sttc khoe; Nhan xét cua dai dién cép
iy hodc dia phuong (dbi véi can bd chua 1a dang vién) noi can bé cu trii thudng
xuyén vé trach nhiém cong dan cua can bd va gia dinh can bo.

d) Buée 4: Ban giam hiéu va Thuong vu Pang ty Truong théng nhat bo
nhiém hay khéng bd nhiém theo dé xuét.

e) Bwéc 5: Hidu truong ra quyét dinh bd nhiém can bd.

) Birée 6: Don vi cap trén truc tiép td chirc céng bd quyét dinh bd nhiém
can bo.

2. Péi véi ngué‘n nhan sy noi khdc trong truong

a) Buoc 1: Xac dinh nhu cau, chu truong va gidi thi€u nhén sy bo nhiém.

Can ct nhu cdu can bd sung vién chirc quan ly, Hiéu trudng trao doi voi
Thuong vu Pang uy Truong va Ban Giam hiéu dé thong qua phuong an tiép
nhan, didu dong va bb nhiém can bo.

b) Bwéc 2: Cian clr y kién phé duyét chu truong tiép nhan, diéu dong va
bd nhiém can bd cua Hiéu truéng, Phong T4 chirc can bd giri thong béo cho don
vi, gip g& ngudi du kién bd nhiém dé trao ddi vé yéu ciu, nhiém vu cong tac;
lam viéc, trao ddi y kién va ldy nhan xét, danh gia cua lanh dao va cap uy don vi
noi can b di va dén.

¢) Buéce 3: Can cir bio cdo két qud lam viéc ctia Phong T6 chire cén bo,
Ban gidm hiéu va Thudng vu Dang ty Truong théng nhit vé viée diéu dong va
bd nhiém cén bd;

d) Buwrée 4: Nhan su duge du kién bd nhiém hoan thién hd so bd nhiém
(quy dinh tai Myc ¢, Khoan 1, Diéu 8 ciia Quy dinh nay) giri vé Phong T6 chirc
can bd.

e) Buwoce 5: Hiéu truéng ra quyét dinh tiép nhén, diéu dong va bd nhiém
can bd.

) Buée 6: Don vi cép trén truc tiép t6 chic cong bd quyét dinh bd nhiém
can bo.



Chwong II1
BO NHIEM LAI

Picu 10. Piéu kién bd nhiém lai

Ngudi duge bd nhiém lai phai dap tng cac yéu cAu sau:

1. Hoan thanh nhiém vu trong thot gian gitt chirc vu lanh dao, quan ly;

2. Du tiéu chuén chic danh ldnh dao quy dinh tai thoi diém xem xét, bd
nhiém lai, dap Gng dugc yéu cau cong tac trong thoi gian tiép theo;

3. Co quan, don vi ¢6 nhu cau;

4. Pu stc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chitc trach duoc giao;

5. Khong thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém chuc vu theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 11. Trinh tu, thi tuc b6 nhiém lai d6i véi chirc danh lanh dao
cic don vi truc thuge Truong (Phong, Khoa, Vién va twong duwong)

a) Buoc 1: Xét duyét chu truong bd nhiém lai can bod

- Trude khi hét thoi han bd nhiém it nhit 90 ngay, vién chirc quan 1y dién
bd nhiém lai 1am Ban tu nhan xét, danh gia két qua thuc hién chirc trach, nhiém
vu trong thoi gian giir chirc vu (Mdu s6 05) trinh Lanh dao don vi xem xét. Lanh
dao don vi va cip uy ctng cép hop, théng nhét chii truong, gii To trinh (Mdu s6
06) kém theo Ban tu nhan xét, danh gia ctia can b dién bo nhiém lai vé Phong
T6 chiic can bo;

- Phong T6 chtic can bo téng hop trinh Hiéu trudng phé duyét chu truong
bd nhiém lai can bo;

- Cin ctr y kién phé duyét chu truong ctia Hidu truong, Phong Té chirc
can bo guri thong bao cho don vi dé trién khai thuc hién quy trinh bd nhiém lai
can bo.

b) Buéc 2: TS chic hoi nghi 1y y kién bd nhiém lai can bo tai don vi:

- Cha tri héi nghi:

+ Khi bd nhiém chirc danh cip trudng don vi: Lanh dao Phong T chiic
can bo va Trudng don vi cha tri;

+ Khi bd nhiém chirc danh cép pho don vi: Trudng don vi chu tri, cé su
tham gia giam sat cia Phong T chuic can bo.

- Thanh phan tham gia:

+ V61 don vi ¢6 dudi 100 CBVC: toan thé vién churc trong don vi;

+ V61 don vi ¢ tir 100 CBVC trd lén: Can bd chu chét ctia don vi
(Lanh dao, cép uy, Cha tich Céng doan, Bi thu Poan thanh nién cong san Hb
Chi Minh, trudng va pho cac don vi truc thudc; Cac Giao su, Pho gido su, Tién
si, Giang vién chinh va tuong duong).

- Noi dung hoi nghi: Nguoi chu tri quan triét muc dich, ndi dung hoi nghi;
Vién chtic quan ly trinh bay Ban tu nhén xét, danh gia viéc thuc hién chuc trach



nhiém vu trong thoi gian giit chitc vu 1anh dao; Cac thanh vién tham du hdi nghi
tham gia y kién; T chuc léy y kién dbi voi can b0 duoc bd nhiém lai theo
phuong thirc bo phiéu kin. Phiéu y kién dbi véi can bo duoc bd nhiém lai (Mdu
s 07) va Bién ban hop bd nhiém lai (Mdéu 56 08) duogc huru tai Phong T6 chtre
can bd theo quy ché tai liéu mat;

Lanh dao don vi va cip tiy cing cip phan tich két qua cude hop iy y kién
b6 nhiém lai can bo, tién hanh nhan xét, danh gia can bd dién bd nhiém lai bang
vin ban (Madu sé 09).

Doi voi vien chire quan Iy con dudi 2 ndm cong tdc trude khi dén tuoi
nghi huu, ldnh dao don vi va cap 1y ciing cap ddnh gid, dé nghi bang vin bean
trinh Hiéu truong xem xét ra qz/tyé’t dinh b6 nhiém lai ma khong can thue hién
quy trinh ldy Phiéu y kién bé nhiém lai.

¢) Buwéc 3: Pon vi hoan thién hd so gui vé Phong T6 chire can bo, gdom:

- Ban nhan xét, danh gia cta lanh dao don vi va cip ty cing cép;

- H6 so c4 nhén cla can bo dién bd nhiém lai: So yéu ly lich theo mau 2c-
BNV/2008; Ban tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach nhiém vu trong
thoi gian giit chue vu 1anh dao; Ban ké khai tai san, thu nhép; Giéy chirng nhéan
suc khoe; Nhéan xét cuia dai dién cép uy hoac dia phuong (déi véi can bo chua la
dang vién) noi can bé cu tri thudong xuyén vé trach nhiém coéng dan clia can bd
va gia dinh can bg.

d) Buéc 4. Ban Giam hiéu va Pang iy Truong hop thao luan, danh gia va
choy kién bd nhiém lai can bd.

e) Bwée 5: Hiéu trudng ra quyét dinh bd nhiém lai hodc khong bd nhiém
lai.

f) Buéce 6: Nha truong td chire cong b quyét dinh b6 nhiém lai.

Piéu 12. Trinh ty, thi tuc bd nhiém lai ddi véi chire danh linh dao Bd
maon va twong dwong

a) Buwérc 1: Thuc hién nhu néi dung quy dinh tai Khoan 1 Piéu 11.

b) Buéc 2: To chirc hop xin ¥ kién bd nhiém lai can bé tai don vi:

- Chu tri cudc hop: Lanh dao don vi cép trén truc tiép;

- Thanh phan tham gia: Toan thé vién chirc trong don vi;

- No1 dung cuéc hop: Ngudi chu tri quén triét muc dich, ndi dung cudc
hop; Vién chirc quan ly trinh bay Ban tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc
trach nhiém vu trong thoi gian giit chic vu lanh dao; Céc thanh vién tham du
hoi nghi tham gia y kién; Té chirc léy y kién ddi véi can béd duoc bd nhiém lai
theo phuong thirc bo phiéu kin. Phiéu y kién dbi véi can b6 duoc bo nhiém lai
(Mdiu s6 07) dugc luu tai don vi cép trén truc tiép theo quy ché tai liéu mat;

- Lanh dao don vi cép trén truc tiép va cip uy cung cép phan tich két qua
cudc hop lay y kién bd nhiém lai can b, tién hanh nhan xét, danh gia cn bo
dién bo nhiém lai bfmg van ban (Mdu sé 09).
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¢) Bude 3: Don vi cap trén tryc tiép hoan thién héd so glri vé Phong Té
chirc can bo, gbm:

- Bién ban hop bd nhiém lai can bg; Ban nhan xét, danh gia caa lanh dao
don vi va cﬁp Qy cung cap;

- H6 so ¢4 nhan cta cén bd dién bd nhiém lai: So yéu Iy lich theo mau 2c¢-
BNV/2008; Ban tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach nhiém vu trong
thot gian gift chire vy lanh dao; Ban ké khai tai san, thu nhap; Giﬁy chiing nhén
stc khoe; Nhan xét cua dai dién cép ty hodc dia phuong (dbi véi can bd chua la
dang vién) noi can bé cu tri thudng xuyén vé trach nhiém cong dan cua can bo
va gia dinh can bo.

d) Budc 4: Ban giam hiéu va Thuong vu Pang ty Trudng théng nhét bd
nhiém lai hay khong bd nhiém lai theo dé xuét.

e) Buoc 5: Hiéu truong ra quyét dinh bd nhiém lai hodc khéng bd nhiém
lai.

) Bude 6: Don vi chp trén truc tiép t6 chirc cong bd quyét dinh bd nhiém
lai.

Chuong 1V
CHO THOI GIU CHUC VU, TU CHUC, MIEN NHIEM

Picu 13. Théi giir chirc vu

1. Can ctr dé xem xét cho vién chitc quan ly théi giit chirc vu gdm céc
truong hop:

- Pugc diéu déng dén co quan, don vi khac hodc dugc bd nhiém gift chirc
vu lanh dao, quan ly mdi thi duong nhién thoi gilt chirc vu lanh dao, quan ly
dang dam nhiém, tri truong hop ki€ém nhiém;

- Puoc cur di dao tao & nudc ngoai hoac véng mat tai don vi to 6 thang trd
1én do dugc cur di cong tac.

- Khong duoc gitt chitc vu c6 lién quan sau khi diéu dong, luan chuyén
sang don vi khac hodc dugc bd tri, phén cong cong tac khac;

- Khéng du diéu kién stic khoe dé tiép tuc lanh dao, quan ly.

2. Trinh tu tha tuc cho vién chic quan ly thoi gitt chire vu:

- Can cu Khoan 1 cia DPiéu 13, Phong Té chiic can bd dé xuét véi Hiéu
trudng vé viéc cho thoi gift chirc vy

- L4y ¥ kién Ban Giam hiéu va Pang ty Trudong ddi véi céc chirc danh
lanh dao cac don vi truc thudc Truong; léy y kién lanh dao don vi cép trén truc
tiép va cap ty clng cap dbi véi cac chic danh ldnh dao BO mén va tuong
duong;

- Hiéu trudng ra quyét dinh thdi gitt chic vu dbi vai can bo.

Piéu 14. Tir chire

1. Can ct dé xem xét cho vién chirc quan 1y tir chtic gdm cac truong hop:

11



- Can bd ty nguyén, chtit dong xin tir chire dé chuyén giao vi tri l1anh dao,
quan ly; ‘

- Can bd nhan thiy khong di sic khde, nang luc, uy tin dé hoan thanh
churc trach nhiém vu duoc giao; |

- Cén bd nhan thiy sai pham, khuyét diém ctia co quan, td chue, don vi
minh hoiic ctia cip duéi c6 lién quan dén trach nhiém ctia minh;

- Can bd xin tir chirc vi ly do ca nhan khac.

2. Trinh tu thu tuc cho vién chirc quan ly tir chire:

- Céan bd xin tir chire ¢6 don trinh bay ly do, nguyén vong

+ Néu can bd xin tlr chirc 1a cép truong don vi truc thude Truong thi gur
don cho Hiéu truéng; '

+ Néu cén bd xin tir chirc 1a cép phé don vi trie thude Truong thi gui don
cho truéng don vi; Trudng don vi ¢6 ¥ kién bang vin ban trinh Hiéu truéng;

+ Néu cén bd xin tir chire 13 1anh dao Bd mén va tuong duong thi guii don
cho trudng don vi cdp trén truc tiép; Trudng don vi cé ¥ kién bang vin béan trinh
Hiéu trudng;

- L4y y kién Ban Giam hiéu va Pang ty Truong dbi véi cac chirc danh
lanh dao céc don vi truc thudc Trudng; léy y kién lanh dao don vi Cép trén truc
tiép va clp uy cung cip ddi véi cac chirc danh linh dao B6 mon va tuong
duong;

- Hiéu truong ra quyét dinh tir chire ddi véi can bo.

Piéu 15. Mién nhiém

1. Can cir d& xem xét min nhiém ddi voi vién chire quan ly gdm cac
truong hop:

- Khéng hoan thanh nhiém vu hodc vi pham ky luat cia Pang, vi pham
phap luat ctia Nha nuée nhung chua dén mirc bi ky luat bang hinh thic cach
churc;

- Khéng du nang luc, uy tin dé lam viéc;

- Vi pham quy dinh cua co quan c6 thdm quyén vé bao vé chinh tri ndi bo.

2. Trinh ty thii tuc mién nhiém dbéi véi vién chirc quéan ly:

- Can ctr Khoan 1 cia Diéu 15, Phong T6 chitc can bd dé xuét véi Hiéu
trrdng vé viéc mién nhiém;

- Sau khi ¢é y kién chi dao ctia Hiéu trudng, Phong T4 chic can bo thong
bao cho lanh dao don vi noi can bd cong tac va trao ddi voi can bd vé viec mién
nhiém;

- Lﬁy y kién Ban Giam hiéu va Pang ty Truong ddi véi cac chic danh
lanh dao cac don vi truc thude Trudng; léy y kién lanh dao don vi cép trén truc
tiép va cp Uy cung cép dbi voi cac chire danh 1dnh dao Bd mén va tuong
duong;

- Hiéu truéng ra quyét dinh mién nhiém can bo.



Chuong V
TO CHUC THU'C HIEN

Pidu 16. Phong Td chitc can b ¢6 trach nhiém huéng dan, t6 chic thuc
hién va theo doi viéc thuc hién Quy dinh nay.

Diéu 17. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu cé véan dé can didu
chinh, stra ddi, bd sung thi cac don vi d& nghi Hiéu truong (qua phong T chirc
can bo) xem xét, quyét dinh./.

Noi nhdn:

- DU, BGH, HDT (dé phdi hop chi dao);
- Cac DV truc thudc (dé thuc hién);

- Luu VT, TCCB.
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